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Pago In Rete su Unica  

Unica Ùſõ¼ſčå¼ĚĚ¼ÞĂĐû¼ſÎÒõſ[åüåĔĚÒĐĂſÎÒõõƢIstruzione e del  Merito a supporto 
di una nuova alleanza educativa tra il mondo della scuola  e le famiglie, che 
mette al centro studentesse e studenti.  

Raccogliendo in un unico spazio tutti i servizi e le informazioni utili inerenti 
al mondo della scuola , incoraggia la partecipazione attiva di famiglie e 
studenti alla vita scolastica  e a tutte le iniziative connesse con il percorso 
educativo e formativo di ragazze e ragazzi.  

All'interno di Unica è disponibile  Pago In Rete, il servizio digitale per 
effettuare, gestire e monitorare i  pagamenti  digitali  per tasse e contributi 
scolastici verso le scuole .  
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1. Introduzione  

In quest a guida trovi tutte le informazioni necessarie pe r effettuare, 
gestire e monitorare  i pagamenti digitali  richiesti dalle  scuole  all'interno 
della piattaforma Unica  utilizzando il servizio Pago In Rete .  
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2. Accedere a d Unica  

2.1 Accedi alla piattaforma  Unica 

Per accedere a Unica vai ¼õõƢåüÎåĐåĶĶĂſunica.istruzione.gov.it  e seleziona la 
ĩĂÉÒſƟ ÉÉÒÎåƧſüÒõõ¼ſĚÒĔĚ¼Ě¼Ƃ 

Puoi accedere alla piattaforma attraverso più metodi di autenticazione:  

¶ Sistema Pubblico di Identità Digitale  (SPID) 
¶ C¼ĐĚ¼ſÎƢIdentità Elettronica (CIE)  
¶ Carta Nazionale dei Servizi (CNS) 
¶ Electronic IDentification Authentication and Signature (eIDAS) 

 
FIGURA 1 Ɣ SCHERMATA DI ACCESSO 

2.2 Primo accesso  

Al tuo primo accesso a Unica devi confermare i tuoi dati personali , 
prendere visione de lle informative  e accettare Termini e Condizioni del 
servizioƂſmÒĐſčĐĂÉÒÎÒĐÒſĔÒõÒĶåĂü¼ſƟ ĩ¼üĚåƠƂ 

https://unica.istruzione.gov.it/
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FIGURA 2 Ɣ SCHERMATA DI PRIMO ACCESSO 
 

2.3 Profili  multipli su Unica  

Qualora avessi più profili su Unica , visualizzerai åüſĞüƢĞüåÉ¼ſõåĔĚ¼ſĔĞſm¼ßĂſGüſ
Rete tutti i pagamenti intestati a te o ad altri so ggetti  a te associati . 

 

3. Accedere a l servizi o Pago In Rete  

3.1 +ĂĔƢÙſm¼ßĂ In Rete 

Pago In Rete è lo strumento che ti consente di effettuare tutti i pagamenti  
resi disponibili  dalle scuole in modo sicuro e trasparente . La piattaforma 
offre elevata sicurezza, riducendo gli eventuali  rischi e garantendo che 
ogni transazione sia tracciabile e certificata.  

Attraverso Pago In Rete è possibile pagare in maniera semplice e intuitiva  
tutte le tipologie di pagamenti richiesti dalle scuole, come tasse 
scolastiche, assicurazione, viaggi di istruzione e visite didattiche, attività 
extracurriculari, e tc. 
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3.2 Accesso a Pago In Rete con  profilo Unica  

Potrai accedere ai servizi di Pago In Rete scorrendo la homepage  Unica 
autenticata  fino alla sezione dedicata a gli "Strumenti ".  

 
FIGURA 3 Ɣ PAGINA PRIVATA, STRUMENTI, PAGO IN RETE 
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In alternativa , oltre che dalla tua homepage, puoi raggiungere la sezione 
dedicata a Pago In Rete dal menu. Seleziona prima la voce "Servizi" e poi, 
¼õõƨåüĚÒĐüĂſÎåſďĞÒĔĚ¼ſĔÒĶåĂüÒƃſåõſĔÒĐĩåĶåĂſƟm¼ßĂſGüſpÒĚÒƠƂ 

 
FIGURA 4 Ɣ MENÙ SERVIZI, PAGO IN RETE 

3.3 Accesso a Pago In Rete senza profilo Unica  

Se invece non hai un profilo su Unica, puoi comunque accedere a tutte le 
funzionalità di Pago In Rete ÉĂüſõƢ¼ĞĚÒüĚåÉ¼ĶåĂüÒſ¼ĚĚĐ¼ĩÒĐĔĂſõ¼ſĚĞ¼ſåÎÒüĚåĚÁſ
digitale.  

3.4 Accesso a Pago In Rete da sito Istituzion ale 

In aggiunta alle presenti modalità di accesso, è possibile accedere al 
servizio dal sito Pago In ReteƂſ+õåÉÉ¼ſĔĞõſčĞõĔ¼üĚÒſƟ ÉÉÒÎåƠſåüſ¼õĚĂſ¼ſÎÒĔĚĐ¼ſ
üÒõõ¼ſč¼ßåü¼ƃſÒſÎĂčĂſ¼ĩÒĐſÒÞÞÒĚĚĞ¼ĚĂſõƢ¼ÉÉÒĔĔĂƃſĔÒõÒĶåĂü¼ſƟª¼åſ¼ſm¼ßĂſGüſ
pÒĚÒſtÉĞĂõ¼ƠƂſſ 

 

https://www.istruzione.it/pagoinrete/
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FIGURA 5 Ɣ SCHERMATA ACCESSO CON NUOVO PROFILO 

 

4. Gestione pagamenti  

Nella pagina iniziale "Gestione Pagamenti " puoi visualizzare le informazioni 
utili per procedere a l pagament o degli avvisi  resi disponibili  dalle scuole . 
Sono presenti le seguenti sezioni : 

Å Lista pagamenti d isponibili:  dove puoi vedere tutti i pagamenti r esi 
disponibili dalle tue  scuole  (i.e. scuole associate, scuole preferite)  e 
gli avvisi che hai  intestato  o da intestare per le scuole trovate con 
"Trova scuola ", associate o preferite . 

Å Le tue scuole : dove puoi visualizzare le informazioni rispetto alle 
scuole a te associate e  da te indicate come  preferite.  

Å Trova scuola : dove puoi ricercare le scuole di tuo interesse, 
visualizzare i pagamenti che hanno reso disponibili  e aggiungerle alle 
tue preferite.  
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FIGURA 6  Ɣ SCHERMATA GESTIONE PAGAMENTI 

 
4.1 Lista pagamenti disponibili  

Nella sezione "Lista pagamenti disponibili " puoi visualizzare  le richieste di 
pagamento delle scuole a te associate e preferite. Potrai visualizzare le 
richieste rivolte a te, a uno studente a te associato o che la scuola ti ha 
notificato (ad esempio, in  quanto rappresentante di classe ). In particolare, 
puoi trovare due tipologie di avvisi di pagamento:  

¶ Pagamento intestato , ovvero una richiesta di pagamento da parte 
ÎÒõõ¼ſĔÉĞĂõ¼ſÉãÒſĐåčĂĐĚ¼ſõƢåüÎåÉ¼ĶåĂüÒſÎÒõſĔĂßßÒĚĚĂſintestatario . 
L'avviso riporta tutti i dati del pagamento richiesto, quali causale, 
importo da pagare e termini del pagamento. Il pagamento può 
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essere effettuato dall'utente che ha effettuat o l'accesso a nome 
degli alunni \pagatori ad esso associati  e a sé medesimo . 

¶ Pagamento da intestare , ovvero una richiesta di pagamento 
ÉĂüÞåßĞĐ¼Ě¼ſÎ¼õõÒſĔÉĞĂõÒſÉãÒſüĂüſĐåčĂĐĚ¼ſõƢåüÎåÉ¼ĶåĂüÒſÎÒõſĔĂßßÒĚĚĂſ
åüĚÒĔĚ¼Ě¼ĐåĂƃſû¼ſĔĂõĂſõ¼ſÉ¼ĞĔ¼õÒƃſõƢåĔĚåĚĞĚĂſÒûåĚĚÒüĚÒƃſõ¼ſĔÉ¼ÎÒüĶ¼ſÒſ
õƢåûčĂĐĚĂſÎ¼ſč¼ß¼ĐÒƂſz¼õÒſč¼ß¼ûÒüĚĂƃſ¼ſÎåÞÞÒĐÒüĶ¼ſÎåſďĞÒõõĂſåüĚÒĔĚ¼ĚĂƃſ
è eseguibil e da tutti gli utenti previa intestazione (per maggiori 
informazioni consulta la sezione 4.4.1). Per questa tipologia, se così 
čĐÒĩåĔĚĂſÎ¼õõ¼ſĔÉĞĂõ¼ƃſčĞćſÒĔĔÒĐÒſčĂĔĔåÈåõÒſõ¼ſûĂÎåÞåÉ¼ſÎÒõõƢåûčĂĐĚĂƂ 

 
FIGURA 7 Ɣ SCHERMATA GESTIONE PAGAMENTI, FOCUS LISTA PAGAMENTI DISPONIBILI 
 

Per affinare la ricerca de i pagamenti di tuo interesse , puoi utilizzare i filtri 
disponibili selezionando "Imposta filtri":  

¶ Causale : puoi inserire la causale dell'avviso di pagamento di tuo 
interesse . 

¶ Intestatario : puoi sce gliere dal menu a tendina riportante il tuo 
nome e quello degli alunni/ intestatari di cui sei versante. Altri 
intestatari  possono essere ricercati modificando il campo , digitando 
il nome intestatario oppure il codice fiscale.  

¶ Istituto emittente : puoi scegliere da un menù ¼ſĚÒüÎåü¼ſÉĂüſõƢÒõÒüÉĂſ
delle scuole aggiunte ai preferiti e/o associate a te e/o agli alunni/  
intestatari di cui sei versante. Altri istituti  possono essere ricercati 
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åüĔÒĐÒüÎĂſ¼õõƢåüĚÒĐüĂſÎÒõ campo  il nome ÎÒõõƢistituto oppure il codice 
fiscale. 

¶ Periodo s cadenza : puoi selezionare un periodo per individuare i 
pagamenti con data di scadenza ricompresa nell e date da te inserite . 
UƢåüĚÒĐĩ¼õõĂſÎåſĔÉ¼ÎÒüĶ¼ſĔÒõÒĶåĂü¼ÈåõÒſÙſÎåſû¼ĔĔåûĂſţ65 giorni . 

N.B. I pagamenti  con scadenza vincolante rimarranno visibili fino alla data 
di scadenza. I pagamenti con scadenza non vincolante saranno visibili fino 
al termine dell'anno scolastico successivo a quello corrente . 

 
FIGURA 8 Ɣ SCHERMATA LISTA PAGAMENTI DISPONIBILI 
 
Per ogni richiesta di pagamento  individuat o e mostrat o nella lista dei 
pagamenti disponibili, puoi visualizzare le seguenti  informazioni : causale, 
intestatario, istituto emittente, scadenza, importo , azioni. 

Inoltre , cliccando sul la causale, potrai leggerne tutti  i dettagli  (per 
maggiori informazioni consulta la sezione 4.1.1) . 

Infine, puoi compiere  le seguenti azioni:  
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Per i pagamenti intestati  (per maggiori informazioni consulta la sezione 
4.4.1): 

Å Selezionando õƢåÉĂü¼ della mano , puoi effettuare il pagamento 
immediato  online. 

Å Selezionando l'icona  del carrello , puoi aggiungere l'avviso di 
pagamento al tuo carrello . 

Å Selezionando l'icona di  download , puoi scaricare il bollettino  di 
pagamento . 

Per i pagamenti da intestare  (per maggiori informazioni consulta la 
sezione 4.4.1): 

Å tÒõÒĶåĂü¼üÎĂſõƢåÉĂü¼ſÎÒõõƢĂûåüĂ, puoåſ¼ßßåĞüßÒĐÒſõƢåüĚÒĔĚ¼Ě¼ĐåĂſdel 
pagamento.  

Una volta effettuata  õƢåüĚÒĔĚ¼ĶåĂüÒƃ tornando nella lista dei pagamenti : 

Å tÒõÒĶåĂü¼üÎĂſõƢåÉĂü¼ della mano , potrai effettuare il pagamento 
immediato  online.  

Å Selezionando l'icona  del carrello, puoi aggiungere l'avviso di 
pagamento al tuo carrello . 

Å tÒõÒĶåĂü¼üÎĂſõƢåÉĂü¼ del download , puoi scaricare il bollettino di 
pagamento . 

Å tÒõÒĶåĂü¼üÎĂſõƢåÉĂü¼ del cestino , puoi eliminare õƢåüĚÒĔĚ¼ĶåĂüÒ da te 
effettuata.  
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4.1.1 Dettaglio pagamenti 

 
FIGURA 9  Ɣ SCHERMATA DETTAGLIO PAGAMENTI 
 
Selezionando la causale dell'avviso di pagamento, puoi visualizzare la 
schermata di dettaglio, composta da diverse sezioni:   

¶ Dati pagamento: troverai le informazioni relative al pagamento ; 

¶ Allegati: in questa area puoi scaricare la documentazione 
informativa sul pagamento e visualizzare eventuali note fornite dalla 
segreteria scolastica.  
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Nel caso di un evento intestato visualizzerai la sezione ƟDati intestatario Ơ 
che contiene le informazioni relative al õƢåüĚÒĔĚ¼Ě¼ĐåĂ. Avrai anche la 
possibilità di effettuare un pagamento immediato, di scaricare il bollettino 
di pagamento o di aggiungere il pagamento al carrello.  

Inoltre, nel caso di un evento da intestare potrai anche visualizzare la 
sezione "Pagamenti Precedenti" che ti permette di visualizzare le 
informazioni principali (intestatario, data di pagamento e importo pagato)  
di ogni pagamento che hai già  effettuato con esito positivo .  

Invece, nel caso tu non abbia ancora intestato l'avviso di pagamento, 
potrai procedere con l'intestazione (per maggiori informazioni consulta la 
sezione 4.4.1). 

4.2 Le tue scuole  

\Òõõ¼ſĔÒĶåĂüÒſƟUÒſĚĞÒſscuoleƠƃſčuoi visualizzare le seguenti informazioni : 

¶ Scuole  frequentate dagli alunni a cui sei associato : per ogni 
codice fiscale legato al tuo profil o viene recuperata la scuola  di 
frequenza . 

¶ Scuole  preferite : gli istituti scolastici che hai selezionato  tramite  la 
ÞĞüĶåĂüÒſƟTrova scuolaƠſÒſ¼ßßåĞüĚĂſ¼åſĚĞĂåſčĐÒÞÒĐåĚå (per maggiori 
informazioni, consulta la sezione 4.3). 

 

 
FIGURA 10  Ɣ SCHERMATA GESTIONE PAGAMENTI, FOCUS LE TUE SCUOLE 
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Per ogni scuola  a te associat a o aggiunt a tra le preferite , puoi visualizzare 
le seguenti informazioni:  denominazione della scuola , t ipologia  di scuola , 
indirizzo  ÉĂûčõÒĚĂſÎÒõõƢåĔĚåĚĞĚĂſĔÉĂõ¼ĔĚåÉĂ, numero  di associazioni , 
indicazione  se la scuola  è stata da te aggiunta ai preferiti . 

Per ogni scuola , selezionando  "Vai al dettaglio", puoi v isualizzare le 
informazioni dettagliate  della scuola  (per maggiori informazioni , consulta 
la sezione 4.2.1). All'interno di questa  sezione, hai la possibilità di  
rimuovere una scuola precedentemente aggiunta alle tue preferit e: 
ĔÒõÒĶåĂü¼ſõƢåÉĂü¼ſdel cestino  e cõåÉÉ¼ſĔĞſƟmĐĂÉÒÎåſÉĂüſõƢÒõåûåü¼ĶåĂüÒƠ 
appena compare il  pop - up di  conferma.  

 
FIGURA 11 Ɣ POP- UP DI CONFERMA ELIMINAZIONE 
 
N.B:  Una scuola con alunni associati potrà essere aggiunta alle preferite e, 
di conseguenza, anche eliminata da queste ultime. Tuttavia, resterà 
visibile nella sezione "Le tue scuole" essendo presenti delle associazioni  

 

4.2.1 Dettaglio scuola  

Selezionando "Vai al dettaglio", acced i alle informazioni relative alla scuola 
selezionata. All'interno della pagina trovi  le seguenti sezioni : 

1. Informazioni scuola : le informazioni anagrafiche dettagliate  relative 
alla scuola  quali  codice meccanografico, codice fiscale, indirizzo, 
telefono, PEC ed e- mail; 
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2. Puoi pagare per ƄſõƢÒõÒüÉĂſdelle persone associate a quella scuola  
per le quali è possibile effettuare i pagamenti. N.B. è sempre  
possibile effettuare il pagamento anche per l 'utente  che ha eseguito  
l'accesso ad Unica; 

3. Lista pagamenti : i pagamenti richiesti da lla scuola , e potrai 
visualizzare: 

o Pagamenti disponibili : i pagamenti che puoi effettuare  per te 
o gli studenti a te associati;  

o Pagamenti non più disponibili : i pagamenti scaduti  e i 
pagamenti annullati dalla scuola . 
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FIGURA 12 Ɣ SCHERMATA DETTAGLIO SCUOLA 
 

4.3 Trova scuola  

Nella sezione "Le tue Scuole", selezionando  "Trova scuola ", puoi ricercare 
altre scuole  per  aggiungerle alle tue preferite e d effettuare pagamenti da 
intestare disposti da queste scuole . La funzione permette infatti di 
identificare  le scuole  čĐÒĔÒüĚåſĔĞſĚĞĚĚĂſåõſĚÒĐĐåĚĂĐåĂſü¼ĶåĂü¼õÒſčÒĐſõƢ¼üüĂ 
scolastico in corso . 






































