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Pago In Rete su Unica

UnicaUTl 6 ¥4l & & WE E ¥4b A B 0 YétrLizidBele ded WMéitd B sippdrfol O6 6 G
di una nuova alleanza educativa tra il mondo della scuola e le famiglie, che
mette al centro studentesse e studenti.

Raccogliendo in un unico spazio tutti i servizi e le informazioni utili  inerenti
al mondo della scuola, incoraggia la partecipazione attiva di famiglie e
studenti alla vita scolastica e a tutte le iniziative connesse con il percorso
educativo e formativo di ragazze e ragazzi.

All'interno di Unica é disponibile Pago In Rete, il servizio digitale per
effettuare, gestire e monitorare i pagamenti digitali per tasse e contributi
scolastici verso le scuole.
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1. Introduzione

In quest a guida trovi tutte le informazioni necessarie pe r effettuare,
gestire e monitorare i pagamenti digitali richiesti dalle scuole all'interno
della piattaforma Unica utilizzando il servizio Pago In Rete .
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2. Accedere a d Unica

2.1Accedi alla piattaforma Unica

Per accedere a Unica vai %40 6 Q)& iuica.Btéuokelgbv.it e seleziona la
TAEOI©® EEOT &21 10806 %l EOEEYE B

Puoi accedere alla piattaforma attraverso piu metodi di autenticazione:

1 Sistema Pubblico di Identita Digitale (SPID

 C¥%b E MéniitialElettronica (CIE)

9 Carta Nazionale dei Servizi (CNS)

1 Electronic IDentification Authentication and Signature  (elDAS)

overno Italiano

inistero dell'lstruzione e del Merito

Login

Regole di accesso dal 01/10/2021

OPPURE

o Entra con SPID Approfendisci SPID

,:l,s-} Entra con CIE Approfondisci CIE

B etaconcys Approfondisci CNS

3
a
8
S

o Login with elDAS Learn more about elDAS

sprdv (3 AglDim; Sei un nuovo utente? Registrati

FIGURALY SCHERMATA DI ACCESSO

2.2 Primo accesso

Al tuo primo accesso a Unica devi confermare i tuoi dati  personali,
prendere visione de lle informative e accettare Termini e Condizioni del
servizob I mOPI E PAEOT OPOlI EOB OK&AAUWI 6 T Wi E&OB
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https://unica.istruzione.gov.it/
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Bene Paolo, ci siamo quasi!
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Qui trovi un riepilogo dei tuoi dati personali. Per
proseguire leggi e accetta le informative e i documenti.
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-

LA SCUOLA DI

FIGURA2 Y SCHERMATA DI PRIMO ACCESSO

2.3 Profili multipli su Unica

Qualora avessi pitl profili su Unica , visualizzeraid i [ Gi QGu & E ¥l 8 &
Rete tutti i pagamenti intestati a te o ad altri so ggetti a te associati .

3. Accedere a | servizi o Pago In Rete

3.1+ A E QU lmReiB A

Pago In Rete e lo strumento che ti consente di effettuare tutti i pagamenti
resi disponibili dalle scuole in modo sicuro e trasparente . La piattaforma
offre elevata sicurezza, riducendo gli eventuali rischi e garantendo che
ogni transazione sia tracciabile e certificata.

Attraverso Pago In Rete e possibile pagare in maniera semplice e intuitiva
tutte le tipologie di pagamenti richiesti dalle scuole, come tasse
scolastiche, assicurazione, viaggi di istruzione e visite didattiche, attivita
extracurriculari, e tc.
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3.2 Accesso a Pago In Rete con profilo Unica

Potrai accedere ai servizi di Pago In Rete scorrendo la homepage
autenticata fino alla sezione dedicata a gli "Strumenti ".

Unica -

&) centore

Homopage  E-Portfolio = Docontotutor  Servizi

Buongiorno Paolo

£ disponibile un'area di scambio tra scuola e famiglia per
i durante fanno in corso.

Vsl slla Knowedge Area >

@ Orientamento

Da qui puoi accedere alle informazioni e consultare I'E-Portfolio di:

Michele Michelini g

3°A

Istituto d'lstruzione Superiore A. Manzoni E-Portfolio
Scuola secondaria di secondo grado

>

Vai sl sito della scucls -

Pietro Michelini g
2°A
Istituto Giacomo Leopardi E-Portfolio

Scuola secondaria & primo grado
-

Vai ai sito della scucla >

Quitrovi i profili di alunni di scuola primaria collegati a te:

Cambis profilo 5

Docenta tutor di Michele

Roberto Falconi

Docenta wtor
Sard assegnata nel triennio
conclusivo delia scuola

socondaria di socondo grado

Sofia Michelini Diana Michelini

1A 59A

Istituto Giacomo Leopardi Istituto Giacomo Leopardi
Scuola primaria Scuola primaria

Vi sl sito della scuola > Vi sl sito delia scuals >

Valuta le opportunita, Informati

trova la direzione Val alle statistiche >
e fai l'iscrizione
. Trova la scuola
Vai su Scuols in Chisro &
. Effettua l'scrizione

.g.

Scuolain ospedale Safer Internet centre

Lo strumento che

Vai al portale @
possana andae s scudla.

Acced al servizio @

82 Strumenti

Pagoin rete

Vai a iscrizionl >

Albo nazionale delle
eccellenze

Vai al portale @

IDEArium

Firma elettronica
avanzata

Accedial sorvizio &

@

FHGURA3 Y PAGINA PRIVATASTRUMENTJPAGO IN RETE

Unica
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In alternativa , oltre che dalla tua homepage, puoi raggiungere la sezione
dedicata a Pago In Rete dal menu. Seleziona prima la voce "Servizi" e poi,
%662 aUEOPUAIT &l GOEEW EOK&AAUOBI &6 EODT &

Unica x

Comunica

2% Genitore & Cambiaprofilc (@ Profile &) Esci

FIGURA4 Y MENUSERVIZIPAGO IN RETE

3.3 Accesso a Pago In Rete senza profilo Unica

Se invece non hai un profilo su Unica, puoi comungue accedere a tutte le
funzionalita di Pago InRete EA U [ 8 Q"4 GEOUE&AE%“K A AU Of LUEE DV
digitale.

3.4 Accesso a Pago In Rete da sito Istituzion ale

In aggiunta alle presenti modalita di accesso, & possibile accedere al

servizio dal sito PagoInReteb[ + 8 AaEEW%I EGO [ ¢ GO EY%UEOI ©6 EI
00006 Yl ¢wuURAUYDBI O T AEAI YT OPI OPPOEEGWEATI 6 C
p OEOIt EGAG WUOBI [
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https://www.istruzione.it/pagoinrete/

4’, Ministero dell'lstruzione e del Merito

U nie“ Hai bisogno di aiuto? (2)

Stiamo predisponendo i servizi in base al
tuo profilo

Prova di nuovo a effettuare 'accesso tra qualche giorno.

Nel frattempo, puoi esplorare I'area pubblica di Unica e consultare le diverse sezioni
per informazioni sull'orientamento, sulle opportunita e sugli strumenti utili per gestire
i rapporti con la scuola.

A tua disposizione ora

Pago In Rete Statistiche su Offerta formativa

Paga online tasse istruzione e lavoro Scopri i perc
scolastiche e contributi

orsi proposti dal

Consulta i dati per orientare le
richiesti dalla scuola tue scelte formazione italiano

> > -

Torna alla home

FIGURAS Y SCHERMATA ACCESSO CON NUOVO PROFILO

4. Gestione pagamenti

Nella pagina iniziale "Gestione Pagamenti " puoi visualizzare le informazioni
utili per procedere a | pagament o degli avvisi resi disponibili dalle scuole.
Sono presenti le seguenti sezioni :

A Lista pagamenti d

isponibili: dove puoi vedere tutti i pagamenti r
disponibili dalle tue scuole (i.e. scuole associate, scuole preferite)
gli avvisi che hai intestato o0 da intestare per le scuole trovate con

"Trova scuola”, associate o preferite .

A Le tue scuole : dove puoi visualizzare le informazioni rispetto alle
scuole a te associate e da te indicate come preferite.
A Trova scuola : dove puoi ricercare le scuole di tuo interesse,

esi
e

visualizzare i pagamenti che hanno reso disponibili e aggiungerle alle

tue preferite.

Unica - Guida ai pagament i alle Scuole



Unica P racoiNRere
©) Home  Gestior o0 paweet W

Qui puoi gestire i pagamenti
richiesti dalle scuole

QY Hai dei pagamont i scadenza. Assicuratidi elfettusre i pagamento,

Lista pagamenti disponibili

11111

FIGURAG Y SCHERMATAGESTIONEPAGAMENTI

4.1Lista pagamenti disponibili

Nella sezione "Lista pagamenti disponibili " puoi visualizzare le richieste di
pagamento delle scuole a te associate e preferite. Potrai visualizzare le
richieste rivolte a te, a uno studente a te associato o che la scuola  ti ha
notificato (ad esempio, in quanto rappresentante di classe ). In particolare,
puoi trovare due tipologie di avvisi di pagamento:

1 Pagamento intestato , ovvero una richiesta di pagamento da parte
1 O66 % EEGAG YW E&Ol Dac ADE nfedia@i@doi. 1 & E¥%K & A
L'avviso riporta tutti i dati del pagamento richiesto, quali causale,
importo da pagare e termini del pagamento. Il pagamento puo

Unica - Guida ai pagament i alle Scuole 10



essere effettuato dall'utente che ha effettuat o lI'accesso a nome
degli alunni\pagatori ad esso associati e a s€ medesimo .

1 Pagamento da intestare , ovvero una richiesta di pagamento
EAUGPARGDWUEYI T %0660l EEGABOI EAOI GAUGI PAC.
AUEOEE%“EWDPAADI 0wl EAGAI 6 Wl ELGE YO ObI & Q]
6AaacAPEAIT WUl ¢ URYUDOBI z %6 Of ¢ uB %0 Ou EAD

e eseguibile da tutti gli utenti previa intestazione (per maggiori

informazioni consulta la sezione 4.4.1). Per questa tipologia, se cosi

CPDOTAEEAIT %006%I EEGAGWDBI ¢GEl OEEODOI ¢ A

Lista pagamenti disponibili

Nessun filtro impostato Imposta filtri

10 pagamenti in totale Visualizza solo pagamenti da intestare (O )

Causale @ Intestatario Istituto emittente Scadenza Importo (€)  Azioni

@ Inscadenza Daria Michelini Istituto dlstruzione Superiore A. Manzoni  06/04/2024 5000 ¢ O &

Gita Roma
Gita Praga Alfonso Michelini Istituto Giacomo Leopardi 20/04/2024 50,00 u% e @)

Tassa Daria Michelini Istituto d'lstruzione Superiore A.Manzoni  20/05/2024 8000 B U &

Donazione @ Intestato da te Istituto Giacomo Leopardi 20/05/2024 50,00 ug A=} G_) o]

Alfonso Michelini

Visita didattica ! Daintestare Istituto Giacomo Leopardi 20/05/2024 50,00

80

@ 2 avanti
FHGURAT'Y SCHERMATAGESTIONE PAGAMENTFOCUSLISTA PAGAMENTI DISPONIBILI

Per affinare la ricerca de i pagamenti di tuo interesse , puoi utilizzare i filtri
disponibili selezionando "Imposta filtri":

1 Causale : puoi inserire la causale dell'avviso di pagamento di tuo
interesse .

1 Intestatario :puoi sce gliere dal menu a tendina riportante il tuo
nome e quello degli alunni/ intestatari di cui sei versante. Altri
intestatari possono essere ricercati modificando il campo , digitando
il nome intestatario oppure il codice fiscale.

1 Istituto emittente  : puoi scegliere daun ment %l EOGT &G W%l EAUT ¢
delle scuole aggiunte ai preferiti /o0 associate a te e/o agli alunni/
intestatari di cui sei versante. Altri istituti possono essere ricercati

Unica - Guida ai pagament i alle Scuole 11



AUEODPOUT Al Yitcdn@d inBned vOMSTitlGPpure il codice
fiscale.
1 Periodo s cadenza : puoi selezionare un periodo per individuare i

pagamenti con data di scadenza ricompresa nell e date da te inserite .
UQAauEODT 86 Al T &l EEYI OU KY%BEGHOK & Al %E &
N.B. | pagamenti con scadenza vincolante rimarranno visibili fino alla data

di scadenza. | pagamenti con scadenza non vincolante saranno visibili  fino
al termine dell'anno scolastico successivo a quello  corrente .

Lista pagamenti disponibili

Compila il form con i dati del pagamento che stai cercando

Causale: Intestatario:
Seleziona il destinatario
Istituto emittente: Periodo scadenza:
{ Istituto d'Istruzione Superiore A. Ma... Dal ) Al @]
Applica Cancella Chiudi i filtri
10 pagamenti in totale Visualizza solo pagamenti da intestare

Causale () Intestatario Istituto emittente Scadenza Importo (€)  Azioni

@ Inscadenza Daria Michelini Istituto distruzione Superiore A.Manzoni  06/04/2024 5000 o O &
Gita Roma
Gita Praga Alfonso Michelini Istituto Giacomo Leopardi 20/04/2024 5000 o U &
Tassa Daria Michelini Istituto dlstruzione Superiore A. Manzoni  20/05/2024 8000 o U &
Donazione @ Intestato da te Istituto Giscomo Leopardi 20/05/2024 5000 > 9 & I

Alfonso Michelini
Visita didattica ! Daintestare Istituto d'lstruzione Superiore A. Manzoni 20/05/2024 50,00 (_-OE
(1) 2 avanti

FIGURA8 Y SCHERMATALISTA PAGAMENTI DISPONIBILI

Per ogni richiesta di pagamento individuat o e mostrat o nella lista dei
pagamenti disponibili, puoi visualizzare le seguenti informazioni : causale,
intestatario, istituto emittente, scadenza, importo  , azioni.

Inoltre , cliccando sul la causale, potrai leggerne tutti i dettagli (per
magagiori informazioni consulta la sezione 4.1.1).

Infine, puoi compiere le seguenti azioni:

Unica - Guida ai pagament i alle Scuole 12



Per i pagamenti intestati  (per maggiori informazioni consulta la sezione
4.4.1)

A Selezionando 6 J]& Hedlainvano, puoi effettuare il pagamento
immediato online.

A Selezionando l'icona del carrello , puoi aggiungere l'avviso di
pagamento al tuo carrello.

A Selezionando l'icona di download , puoi scaricare il bollettino di
pagamento .

Per i pagamenti da intestare  (per maggiori informazioni consulta la
sezione 4.4.1)

At O60KaAU YT OAPRUESAILIRI R4 Gu BRODP Oded a|a i E OF
pagamento.

Una volta effettuata & Q]a i E O Bdfrianda Aelladista dei pagamenti :

At O6 OK & A i “udelld ména)dpdirdi affgttuare il pagamento
immediato online.
A Selezionando l'icona del carrello, puoi aggiungere l'avviso di
pagamento al tuo carrello.
At O6 OK & A i “udelddwdlead Fpdoiistaricare il bollettino di
pagamento .
At 06 OK & A i YaidelAdsting)dploifelintihare 6 d1a i E O BH&t®K a Au O
effettuata.

Unica - Guida ai pagament i alle Scuole 13



4.1.1 Dettaglio pagamenti

®) Pagamento
o i di il entro la data di
i non sara piu ibile farlo.
& @
Dati intestatario Dati pagamento

Nome e cognome/Ragione sociale Emittente

Alfonso Michelini Istituto Giacomo Leopardi (CM: LCPSGE500D) @

Codice fiscale Beneficiario

MCHAFOOOAQTH5028B Istituto Giacomo Leopardi (CF: 01410270134)

Plesso/Sede LIDE9EKO16 Causale Gita scolastica

Indirizzo di studi Classico Categoria Visite guidate e viaggi di istruzione

Classe 2 Anno scolastico 2023/24

Sezione c Importo (€) 50,00
Codice IUV 02190000001259419
Scadenza 20/04/2024

Allegati
Informativa sul pagamento
Formato PDF
) Come pagare il bollettino?
)

Scegli di pagare online: riduci le
emissioni di CO,, risparmi cartae
tempo!

Paga subito

T Aggiungi al carrello

Una volta scaricato il bollettino da Pago In Rete, potrai pagare tramite:
« online: dal tuo Home Banking, con la tua app di pagamento e con gli altri
canali abilitati;
« sul territorio: presso Banche, Sportelli ATM, Uffici e Punti Postali, Bar, Edicole,
Ricevitorie, Supermercati, Tabaccherie ed altri Esercenti convenzionati

Bolletino di pagamento
Formato PDF

FIGURA9 Y SCHERMATA DETTAGLIO PAGAMENTI

Selezionando la causale dell'avviso di pagamento, puoi visualizzare la
schermata di dettaglio, composta da diverse sezioni:

1 Dati pagamento: troverai le informazioni relative al pagamento ;

1 Allegati: in questa area puoi scaricare la documentazione
informativa sul pagamento e visualizzare eventuali note fornite dalla

segreteria scolastica.

Unica - Guida ai pagament i alle Scuole 14



Nel caso di un evento intestato visualizzerai la sezione @ati intestatario O

che contiene le informazioni relative al & Q& U E O.RAEaL&ehD a A
possibilita di effettuare un pagamento immediato, di scaricare il bollettino
di pagamento o di aggiungere il pagamento al carrello.

Inoltre, nel caso di un evento da intestare potrai anche visualizzare la
sezione "Pagamenti Precedenti" che ti permette di visualizzare le
informazioni principali (intestatario, data di pagamento e importo pagato)
di ogni pagamento che hai gia effettuato con esito positivo

Invece, nel caso tu non abbia ancora intestato I'avviso di pagamento,
potrai procedere con l'intestazione (per maggiori informazioni consulta la
sezione 4.4.1).

4.2 Le tue scuole
\ 06 6 %I E OK &diple0 B &dudiizzapd le seguenti informazioni :
1 Scuole frequentate dagli alunni  a cui sei associato :per ogni

codice fiscale legato al tuo profil o viene recuperata la scuola di
frequenza.

1 Scuole preferite : gli istituti scolastici che hai selezionato tramite la
P Gi K aThouaQ®cud@a Ol Of %R R & Gu E A (e maggoh & [
informazioni, consulta la sezione 4.3).

Le tue scuole

Istituto Giacomo Lecpardi Liceo Ginnasio Virgilio Istituto d’Istruzione
Superiore A. Manzoni

Preferita

Scuola secondaria Scuola secondaria Scuola secondaria

Via Sicilia 168, Roma (RM) Via Giulia 38, Roma (RM) Via Firenze 7, Roma (RM)

1 associazione 1 associazione
Vai al dettaglio Vai al dettaglio Vai al dettaglio m]

fh

Puoi ricercare altre scuole per effettuare
pagamenti o aggiungerle tra le tue
preferite.

Trova scuola

FIGURAID Y SCHERMATAGESTIONE PAGAMENTFOCUSLE TUE SCUOE

EPDObPO

Unica - Guida ai pagament i alle Scuole
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Per ogni scuola a te associat a o aggiunt a tra le preferite , puoi visualizzare

le seguenti informazioni: denominazione della scuola, tipologia di scuola,

indirizzo EAG ¢ 6 OEAT 1T O6 6 Q)4 fitivdere Gilassdcibzio 6 LUEE 4 E A
indicazione se la scuola é stata da te aggiunta ai preferiti .

Per ogni scuola, selezionando "Vai al dettaglio”, puoi v isualizzare le

informazioni dettagliate della scuola (per maggiori informazioni , consulta

la sezione 4.2.1) All'interno di questa sezione, hai la possibilita di

rimuovere una scuola precedentemente aggiunta alle tue preferit e:

EOG6 OKa A udellcéstmé EASISYHE ¥ EGI ©mPAEOT &l EAGT 6 Q]
appena compare il pop-up di conferma.

®
5

=5 RS0

e |

Stai eliminando la scuola dalle tue
preferite. Vuoi procedere?

La scuola non sara pil visibile nella sezione “Le tue
scuole”.

Procedi con I'eliminazione

Torna indietro

FGURAILY POP- UP DI CONFERMA ELIMINAZIONE

N.B: Una scuola con alunni associati potra essere aggiunta alle preferite e,
di conseguenza, anche eliminata da queste ultime. Tuttavia, restera
visibile nella sezione "Le tue scuole" essendo presenti delle associazioni

4.2.1Dettaglio scuola

Selezionando "Vai al dettaglio”, acced i alle informazioni relative alla scuola
selezionata. All'interno della pagina trovi le seguenti sezioni :

1. Informazioni scuola : le informazioni anagrafiche dettagliate relative
alla scuola quali codice meccanografico, codice fiscale, indirizzo,
telefono, PEC ed e- mail;

Unica - Guida ai pagament i alle Scuole 16



2. Puoi pagare per b [ 6 J)@dél€yierEohd associate a quella scuola
per le quali & possibile effettuare i pagamenti. N.B.é sempre
possibile effettuare il pagamento anche per| ‘'utente che ha eseguito
I'accesso ad Unica,

3. Lista pagamenti :ipagamenti richiesti da lla scuola, e potrai

visualizzare:
o Pagamenti disponibili :ipagamenti che puoi effettuare per te
o gli studenti a te associati;
o Pagamenti non piu disponibili  :i pagamenti scaduti e i

pagamenti annullati dalla scuola.

Unica - Guida ai pagament i alle Scuole 17



FIGURALZ Y SCHERMATADETTAGLIO SCUOLA

4 .3 Trova scuola

Nella sezione "Le tue Scuole", selezionando "Trova scuola”, puoi ricercare

altre scuole per aggiungerle alle tue preferite e d effettuare pagamenti da

intestare disposti da queste scuole .Lafunzione permette infatti di

identificare lescuole ¢ POEOUE&I EGI EGEEAI 461 EOPPAEAE
scolastico in corso .

Unica - Guida ai pagament i alle Scuole 18


























































